
 

令和９年度 専任事務職員【監督職または管理職相当者（情報システム系）】募集要項 

 

1．募集職種・応募資格 

募集職種 応 募 資 格 

事務総合職 

（情報システム系） 

以下①～③の条件をすべて満たす方 

① 昭和 56 年（1981）年 4 月 2 日以降、平成 3(1991)年 4 月 1 日までの間に生まれ、学校教

育法に基づく大学院、大学、短期大学又は高等専門学校を卒業された方※１ 

② 大学・研究機関または企業等での業務経験があり、情報処理関係に関する資格や下記の

一定のスキル水準又は実務経験を有している方 

〇最新情報処理技術（生成 AI 等）を用いた業務効率化・業務改善経験 

〇ネットワーク・サーバ・ソフトウェア・Web 関連技術スキル 

 － Microsoft、Google、Windows、Linux、クライアント、ネットワーク等 

 〇プロジェクトマネージメント、システム構築スキル 

 〇情報セキュリティ、サイバーセキュリティ関連スキル 

③ 令和 9（2027）年 4 月 1 日から就業可能な方 

※１ 長期勤続によるキャリア形成を図る観点から、特定の年齢を対象として募集をおこないます。 

 

2． 採用予定日 

令和 9（2027）年 4 月 1 日 

 

3． 採用予定人数 

事務総合職（情報システム系）1 名程度 

 

4． 職務内容 

事務総合職（情報システム系） 

① 学校法人武庫川学院における情報システム関連業務のマネジメント 

〇DX 推進（生成 AI 等を用いた）に関する業務改善の企画立案・各部署との要件定義、プロジェクト管理 

〇各種システム（教職員・学生向け）の管理・保守・サポート 

② 情報教育環境の整備、支援業務 

〇各種 ICT 機器・システムの導入・管理・保守のマネジメント 

〇学生や教職員からの問い合わせ対応・支援 

③ 大学事務支援業務全般 

 

5． 勤務条件 

勤務時間 

（平日） 8：50～17：20（実働時間 7 時間 30 分 時差勤務あり） 

（土曜日）8：50～13：10（実働時間 3 時間 20 分 時差勤務あり） 

※部署によって多少異なります。 

休  日 
日曜日、祝日、土曜日（月 2 回）、創立記念日、年末・年始休日 

※学校行事やイベントにより、休日勤務や休暇期間中に勤務を要請する場合があります。 

休  暇 
年次有給休暇：初年度 10 日(半日年休・時間単位年休制度あり) 

夏季・春季休暇、慶弔休暇、産前産後休暇、看護休暇、育児・介護休業、リフレッシュ休暇 等 

勤 務 地 

本法人の設置する各事業所 

中央キャンパス／浜甲子園キャンパス／上甲子園キャンパス／北摂キャンパス／附属高等学

校・中学校／その他武庫川学院が設置する教育施設（アメリカ分校を含む）等 

※勤務地を限定した採用は行いません。 



 

給  与 

①月給  38 万円以上：諸手当含む 

※年齢・経験・スキルなどを考慮の上、決定します。 

②諸手当 調整手当、住居手当、扶養手当、通勤手当（いずれも本学規程に基づき支給） 

     超過勤務手当等 

③賞与  年 3 回（昨年度実績） 

④昇給  あり 

採用後の 

モデル年収例 

年収約７５０万円～/課長補佐 

年収約９００万円～約１，０２０万円/課長 

※扶養手当含まず、就任初年度は賞与の減額あり 

定  年 66 歳 

諸 手 当 調整手当、住居手当、扶養手当、通勤手当、超過勤務手当等 

賞    与 年 3 回（6 月・12 月・3 月 ※昨年度実績） 

社会保険 雇用保険、労災保険、私立学校教職員共済制度（健康保険・年金）完備 

福利厚生 財形貯蓄制度、個人型確定拠出年金制度等 

そ の 他 学校法人武庫川学院では、全キャンパスの禁煙に取り組んでいます。 

 

6．選考方法 

  第 1 次選考：書類選考 

  第 2 次選考：面接（第 1 次選考通過者のみ） 

  最 終 選 考 ：面接 

  書類選考後、面接対象者には面接日時等の詳細を連絡します。 

 

7．提出書類 

以下のすべてを郵送してください（直接持参不可）。 

書類のサイズはすべて A4 とします。年月日は西暦で統一してください。 

1．履歴書（書式自由） 

電話番号・メールアドレスは必ず記入してください。 

2．職務経歴書（書式自由） 

これまでの実務経験、プロジェクト等への参加経験、自身の成果に関することを記載してください。 

3．志望理由書（書式自由 A4 用紙 1～２枚程度） 

志望理由、採用後の抱負について記載してください。 

 

8．応募書類 

応募書類を封入した封筒オモテ面に「専任事務職員（情報システム系）※応募書類在中」と朱書きのこと。 

第１次選考結果は、履歴書記載のメールアドレスに連絡します。 

 

9．採用担当部署 

〒663‐8558  

兵庫県西宮市池開町 6 番 46 号 

学校法人 武庫川学院  

人事部 人事課 専任事務職員（情報システム系）採用係 

     TEL:0798-45-3513 

     メールアドレス：zinzi@mukogawa-u.ac.jp 

 


